DANG BO TINH THANH HOA PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY KHOI CO QUAN
VA DOANH NGHIEP TINH
* Thanh Héa, ngayd4-thdng 9 nam 2020

s65F -CV/DUK

Vé viéc thuc hién 16t mt s6 ndi dung
cong tdac nghiép vu dang vién

Kinh giri: Cac dang uy, chi bg co so truc thudc

Thoi gian qua, cap ty co s¢ dd quan tAm, lanh dao, chi dao thuc hién tot
Pidu 1¢ Pang, céc quy dinh, huéng dan cua Trung wong, cia tinh va Pang uy Khoi
Co quan va Doanh nghiép vé nghiép vu dang vién. Tuy nhién, qua kiém tra, theo
d5i, van con mot sd dang bo, chi bd chua thuc hién nghiém tdc. Dé khac phuc tinh
trang trén, Ban Thuong vu Dang uy Khbi dé nghi cdc don vi thuc hién t6t mot s6
ndi dung sau:

1. Ve viéc khai va nop phiéu dang vién: Sau khi t6 chirc L& két nap dang vién,
trong thoi gian 30 ngay lam viéc, chi bd hudng dan cho dang vién khai phiéu dang
vién, xdc nhén cua chi bg, dong dau cép uy co s& va nop vé Ban t6 chic Pang uy
Khéi dé quan 1§ va nhap vao co s& dit liéu dang vién theo quy dinh. Trudc mat, cic
don vi ra sodt va huéng din nhimg dang vién da dugc két nap dang (tir thang
6/2020 tré vé trudc) nhung chua khai phiéu dang vién nop vé Ban To6 chic Pang ty
Khdi trude ngay 15/10/2020.

2. Céng nhdn dang vién du bi thanh dang vién chinh thirc: Chi b thuong
xuyén ra sodt va kip thoi xét cong nhan chinh thire cho dang vién. Trong thot han
30 ngay lam viéc, ké tir ngay dang vién hét 12 thang du bi, chi bd pha1 xét va dé
nghi cong nhan chinh thac cho dang vién du bi (khong xét chuyén dang chinh
thirc khi chwa du 12 thang) néu khong du dleu kién cong nhédn la dang vién
chinh thirc thi dé nghi 1én cap uy co tham quyen quyet dinh x6a ten Truong hop
chuyén dang chinh thitc chdm so véi thoi glan quy dinh, yéu cdu dang vién, to
chirc dang c6 lién quan phai lam ban kiém diém va cé bdo cdo giai trinh bang
vin ban véi cap y cap trén.

3. Phdt the dang vién:

_ Hb so d& nghi phét thé cho dang vién gom: danh sdch phdt the dang vién
¢6 x4c nhan cua cdp uy; 02 anh 2x3; Ban sao quyét dinh cdng nhén dang vién
chinh thire: HS so d& nghi 1am thé cham tir 02 ndm trd 1€n phai ¢6 giai trinh cua
cip iy co s0.

_Hb so chp lai thé hong, thé mat gdm: danh sdch cép lai thé dang vién (bi mat
ho#ic hong) ¢6 xdc nhan cua cép ty; Ban kiém diém ctia dang vién c6 xédc nhén cta
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dang uy; 02 anh 2x3; Ban sao quyét dinh phat thé hoac d6i thé. Néu thé sai thong
tin so voi quyét dinh cép 1an dau phai kém theo van ban cta cap c6 tham quyén vé
stra ho tén, ngay thdng nam sinh, qué quén, ngay vao dang, ngay chinh thtrc...
(Quyét dinh thay doi, Quyét dinh két nap, ban sao ly lich dang vién cé ddu treo ciia
cap y...)

% Pé dam bdo chinh xdc théng tin ghi trong thé dang vién, trudc khi gui danh
sdch vé Ban Té chikc, yéu cau ccfp uy co' so phai kiém tra ky thong tin trong danh
sdch, tranh nham lan thong tin khi lam the.

4. Phdt Huy hiéu Dang

- Thuc hién ding quy dinh vé thoi gian xét tang Huy hiéu Pang cho dang
vién: Dot 03/02 Phét cho dang vién c6 du nam tudi dang tir ngay 01/12 dén ngay
28-29/02; Dot 19/5 Phit cho dang vién c6 di nam tudi dang tir ngay 01/3 dén ngay
31/5; Dot 02/9 Phét cho dang vién c6 du nam tudi dang tir ngdy 01/6 dén ngay 30/9;
Pot 07/11 Phat cho dang vién c6 du nam tudi dang tir ngay 01/10 dén ngay 30/11.

- Thoi gian ndp Danh sdch dé nghi Phit Huy hi¢u Dang vé Dang uy Khdi nhu
sau: Dot 03/02 giri trude ngay 18/11; Dot 19/5 gui trudc ngay 04/3; bot 02/9 gui
truéc ngy 17/6; Dot 07/11 ghi trude ngay 23/8. Céc don vi gui cham so voi thoi
gian quy dinh phai c6 bdo cdo gidi trinh cla cép Uy co so.

- H so dé nghi xét ting huy hi¢u Dang gdm: to khai (2 ban); Thé dang photo
(2 ban); Danh séch dé nghi tang huy hiéu Pang cua cép iy co s (2 ban); Bién ban
hop chi bo vé viéc d¢ nghi tang huy hiéu Dang.

5. Chuyén sinh hoat Ddng

- Pang vién dugc cAp c6 thim quyen quyét dinh chuyén cong téc sang don vi
mdi; nghi huu, nghi mat stc, thdi viéc, phuc vién hoac thay ddi noi cu trd lau dai
thi trong thoi han 60 ngay lam viéc ké tir ngay quyét dinh c6 hiéu luc hogc thay doi
noi cu trd phai lam thu tuc chuyén sinh hoat dang chinh thirc.

- Trong vong 30 ngay lam viéc ké tir ngay gidi thigu chuyén di, dang vién
phai xuét trinh gidy gi6i thiéu sinh hoat dang v6i chi iy noi chuyén dén dé duoc
sinh hoat dang. Néu qué thoi han trén, dang vién hodc to chirc dang vi pham phai
béo cédo ly do cu thé dé cap uy ¢ thAm quyén xem xét, xur 1y theo quy dinh.

6. Vé viéc thay doi dia danh hanh chinh

Hién nay c6 nhiing dia danh hanh chinh da thay ddi do chia tich, st nhap...
vi vy, khi 1ap to khai d@ nghi phét thé dang vién, huy hi¢u Pang yéu cau cdc don vi

r

cap nhat danh muc dia danh hanh chinh moi nhat. (Déi v6i khai 1y lich ngudi Xin
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vao Pang thi khai ca noi cil va noi méi. Vi du Qué quan: xa Ninh Hai, huyén Tinh
Gia, tinh Thanh Héa (nay 12 phuong Ninh Hai, thi xa Nghi Son, tinh Thanh Hoa)

Nhan duogc cong vin ndy, Ban Thuong vu Dang uy Khébi Co quan va Doanh
nghiép tinh dé nghi cdc don vi nghiém tic trién khai thuc hién./.

Noi nhén:

- Thudng true DUK, (d€ b/c)
- Nhu kinh gti,

- Lt VB, BTC:
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